
 

 

日期 

Date 

2022 年 2月份 

 

部门  

Department 

教育技术科 

 

本月工作重点  

Focus 

调试智慧教室在线巡课功能 

教室环境、多媒体设备检查 

 

  

本月工作内容及进度  

Work 

 

具体工作内容 工作进度 

教室环境检查，主要检查窗帘，桌椅，黑板等  

多媒体设备检查，主要检查电脑、中控、投影系统、音响系统  

做好第一周听课准备工作  

调试智慧教室在线巡课功能  

  

  

 

 

下月工作计划  

Plan 

☐   

☐   

☐   

☐ 

☐ 



 

 

日期 

Date 

2022 年 2月份 

 

部门  

Department 

考务科 

 

本月工作重点  

Focus 

期初补考、缓考考试安排 

2021-2022-2 学期普通话水平测试报名 

 

  

本月工作内容及进度  

Work 

 

具体工作内容 工作进度 

期初补考、缓考考试安排  

2021-2022-2学期普通话水平测试报名  

金牛湖园区全国计算机等级考试考点申请材料上报  

准备 2022 年 3月全国计算机等级考试  

电波钟、手机信号屏蔽设备招标采购  

  

 

 

下月工作计划  

Plan 

☐   

☐   

☐   

☐ 

☐ 



 

 

日期 

Date 

2022 年 2月份 

 

部门  

Department 

教材科 

 

本月工作重点  

Focus 

2022 年教学创新大赛校赛 

2020-2021 学年马工程重点教材统一使用情况报告 

教材管理系统培训 

  

本月工作内容及进度  

Work 

 

具体工作内容 工作进度 

2022年教学创新大赛校赛  

2021-2022-2学期教材发放  

教材管理系统培训  

2020-2021 学年马工程重点教材统一使用情况报告  

中华农科教基金项目申报  

  

 

 

下月工作计划  

Plan 

☐   

☐   

☐   

☐ 

☐ 



 

 

日期 

Date 

2022 年 2月份 

 

部门  

Department 

教务科 

 

本月工作重点  

Focus 

2021-2022-1 学期不及格数据统计 

2021-2022-2 学期转专业考核 

2021 年度教学工作量统计核查 

  

本月工作内容及进度  

Work 

 

具体工作内容 工作进度 

2021-2022-1学期不及格数据统计  

学籍异动（按期复学、参军保留学籍、休学、退学等）  

在校生报到注册  

2021-2022-2学期转专业考核  

2021年度教学工作量统计核查  

素质拓展课程、美育课程、公民素质课程、劳动教育课程选课  

2022年新增学士学位授予权专业材料准备工作  

2023届毕业生图像采集服务项目招标  

2022届毕业生毕业、学位证书项目招标  

2021年学校体育、艺术教育年度报告  

 

下月工作计划  

Plan 


